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Data

Historico das alteracoes

Descric¢io

00 | 17/10/2023 | Elaboragcdo inicial

1. Responsavel pelo processo
Presidéncia do IPREM

2. Regulamentag¢io utilizada:

Lei Complementar 2551, de 12 de Janeiro de 2021.

3. Objetivo:

Iiste manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos, bem como
descrever como deve ser executado o processo de cobranga de contribuigdes em atraso dos
servidores licenciados sem remuneragdo, assegurando a padronizacdo de execug¢do, desempenho

e qualidade deste processo.

4. Manualizac¢io/Detalhamento das atividades

Etapa | Atividade Responsavel Detalhamento
| Identificar a | Presidéncia Mensalmente, o recolhimento das contribuigoes
auséncia  do previdencidrias deve ser feito até o 5° dia util de
recolhimento cada més, mediante acompanhamento do relatério
| de servidores licenciados sem remunerago.
Quando detectada a auséncia da contribuigio
tempestivamente, este processo ¢ iniciado atraveés
- da notificag@o do servidor para quitagdo do valor.
2 Notificar Presidéncia A notificagdo, em um primeiro momento, se da
sobre o ndo por e-mail, convocando o licenciado para
recolhimento pagamento conforme Anexo 1.
das
contribui¢des Importante ressaltar que serd apresentado o valor
principal do débito corrigido pelo IPCA, mais
multa de 1% e juros de 0.5% ao més.
Esta area monitorard se o recolhimento sera
, i efetivado até o final do més.
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3

Notificar
servidor

0

Presidéncia

Se os valores devidos ndo forem recolhidos até o
final do més corrente, devera ser enviado novo e-
mail com o valor do débito atualizado.

Esta drea monitorara se o recolhimento sera
efetivado até o final do més corrente.

Monitorar
processo

Presidéncia

O processo de cobranca de débitos ¢ monitorado
permanentemente até a liquidacdo dos débitos,
seja via pagamento integral ou processo de
parcelamento devidamente autorizado.
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5. Fluxograma do processo

Detectado auséncia
do recolhimento

Acompanhar recolhimentos
até o final do més

Verificar
recolhimentos

Valores
recolhidos

Valores ndo
recolhidas

Notificar
servidor

Processo de cobranca de contribuicées em atraso dos servidores licenciados
Setor Financeiro

Manter
acompanhamento
do processo até
liquidacdo

Pisweret by

brzag
Modeler
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INITA

6. Anexos
Anexo I — Modelo de mensagem de e-mail para notifica¢iio

ANEXO 1

Modelo de mensagem de e-mail para notifica¢io

Assunto: Notificag@o para Recolhimento de Contribui¢do Previdencidria

Prezadola) ST.0°) cvsnanssanivsasis

O Instituto de Previdéncia Municipal de Severinia -IPREM - pelo seu representante legal.
no exercicio de sua fungdo, por meio do Presidente, notifica V.S* que até a presente data
nao detectou o recolhimento da contribuig¢do previdenciaria:

COMPELENCTIA c.vvvivveevrervescirieeseerseesreessesssnesseraessnanes
Valor RS ceooveeveereereeessie . )
RV e T (S 1= 5 SRR

Assim. informa que de acordo com a Lei 2.551/21, Art. 38, paragrafo 2, a contribui¢@o
previdenciaria recolhida ou repassada em atraso fica sujeita a corre¢do monetaria pelo
IPCA. juros de 1% e multa de 0.50%.

Dessa forma, solicito avaliar o imediato recolhimento do valor acima mencionado.
juntamente com os acessorios decorrentes do recolhimento em atraso, sob pena do
referido tempo nao ser contado para fins de aposentadoria.

Atenciosamente

Presidente do Iprem Severinia
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